Урок 8-9
Тема: Практична робота № 2 «Робота з таблицями і зображеннями в текстовому документі» Практична робота № 3 «Використання стилів та шаблонів документа»
Навчальна мета: Навчити учнів практично застосовувати знання з основ роботи із таблицями і шаблонами та стилями документів в програмі Word та підготувати їх до подальшого використання набутих знань в практичній діяльності 
Розвивальна мета: Розвиток пізнавальних інтересів, уміння запам’ятовувати.
Виховна мета: Виховання уважності, акуратності, дисциплінованості, посидючості.
Тип уроку: Урок практичного застосування знань і вмінь
Структура уроку
I. Організаційний момент

II. Етап орієнтації

III. Етап проектування
IV. Етап навчальної діяльності
V. Закріплення матеріалу
VI. Контрольно-оцінювальний етап
VII. Домашнє завдання
Хід уроку
І. Організаційний момент

ІІ. Етап орієнтації

Отже, сьогодні ми будемо працювати над практичною роботою № 2,3
IIІ. Етап проектування 

1. Інструктаж з БЖД

2. Практична робота № 2
3. Практична робота № 3

4. Домашнє завдання
ІV. Етап навчальної діяльності
Інструктаж з БЖД

Практична робота № 2
Додаток 1
Практична робота № 3

Додаток 2
V. Закріплення матеріалу
VІ. Контрольно-оцінювальний етап
Учитель виставляє оцінки за роботу на уроці та аргументує їх.

VІІ.  Домашнє завдання
повт § 1 та вивчити терміни
Додаток 1
Практична робота № 2

Завдання 1. Робота з таблицями в текстовому документі
Таблиця оцінок учня 9-А класу Іванова Василя
	клас
	                      Оцінки

Предмет
	Оцінки

	
	
	І семестр
	ІІ семестр
	Річна

	7 клас
	Алгебра
	8
	10
	9

	
	Українська мова
	6
	10
	8

	
	Інформатика
	10
	11
	10

	
	Істория України
	7
	8
	8

	
	Фізика
	6
	7
	7

	
	Англійська мова
	8
	7
	7

	8 клас
	Алгебра
	7
	9
	8

	
	Українська мова
	10
	8
	9

	
	Інформатика
	9
	11
	10

	
	Істория України
	8
	7
	7

	
	Фізика
	8
	7
	7

	
	Англійська мова
	8
	7
	8


1. В заголовку  розмір шрифта – 14 пт, а в основній таблиці – 12 пт.

2. Напівжирним написані «7 і 8 клас», «Оцінки», «I, IІ семестр,Річна» самі оцінки також жирні та з курсивом.

3. Зверніть увагу на товщину границь та колір строчок таблиці.
4. Перетворіть на таблицю текст*:

№
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Прізвище

Оцінка

1

	№
	Прізвище, ім’я учня
	Оцінка

	1. 
	Іванов Ілля
	5

	2. 
	Сидоров Андрій
	9

	3. 
	Сонов Вадим 
	4

	4. 
	Арлес Марія
	8

	5. 
	Арлес Софія
	9


Іванов Ілля

5

2

Сидоров Андрій

9

3

Соснов Вадим

4

4

Арлес Марія

8

5

Арлес Софія

9

5. Відформатуйте таблицю за зразком.

6. Відсортуйте таблицю за прізвищами учнів.

Завдання 2. Робота з зображеннями в текстовому документі

	Стиль
	Кнопка
	Взаємне розміщення тексту і об’єкта

	У тексті
	[image: image1.jpg]



	Об’єкт вставляється в позицію курсору в рядку тексту

	Навколо рамки
	[image: image2.jpg]



	Текст обтікає об’єкт по рамці з чотирьох боків

	По контуру
	[image: image3.jpg]



	Текст розміщується по контуру об’єкта

	За текстом
	[image: image4.jpg]



	Текст відображається поверх об’єкта

	Перед текстом
	[image: image5.jpg]



	Малюнок відображається поверх тексту



1. Створити організаційну діаграму:
2. Створити геометричну фігуру та згрупувати її виділивши всі об’єкти за допомогою миші та кнопки Ctrl.

3. Виконати таблицю з авто фігурами та формулами
	Фігура
	Креслення

	Периметр
	Площа

	1. Паралелограм
	
[image: image6]
	2×a+2×b
	a×h

	2. Трапеція
	
[image: image7]
	a+b+c+d
	(a+b)/2×h


Додаток 2

Практична робота № 3
Завдання 1. Робота з шаблонами в текстовому документі

1. Створити документ з Шаблону на ПК. Для цього натиснути меню  Файл – Створити – Шаблон на моему ПК.

2. Обрати вкладку Другие документы – Современное резюме –ОК
3. Заповніть резюме та збережіть його у власну папку.
4. * Створіть документ з шаблону вигляду Брошура (щоб знайти такий шаблон погортайте вкладки)

5. * Заповніть брошуру на тему «Що я знаю про СНІД на сьогодні» та збережіть його у власну папку

6. * Створіть календар на наступний місяць та додайте до створеного календарю малюнок та збережіть його у власну папку
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Завдання 2. Робота з стилями в текстовому документі

1. Перегляньте стилі в створених документах. 

2. Змініть стиль одного із документів

3. Змініть тему одного із трьох документів  та збережіть документ у власній папці.
4. Покажіть результати вашої роботи вчителю
d





c





h





b





a





M





N





L





K





D





С





В





b





h





А





Отримайте таку таблицю
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